	外 出 登 记 表

	时间
	 　 年   月   日至    年   月   日
	地点
	

	事


由
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	                          签名：
 
                                 年     月     日

	说明：
1、因公务外出离开茂名须填写此表，交学院办公室留存，并告知所在部门主任，各部门主任因公事外出离开茂名须告知学院院长；
2、公务外出包括外出参加讲座、论坛、培训、学习等公务活动；


3、因私事请假，请填写《请假申请审批表》，交学院办公室留存。
